
ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 

วาดวยคาใชจายในการประชุมราชการศาลยุตธิรรม และสํานักงานศาลยุติธรรม  

พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 

 โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมเกี่ยวกับ

คาใชจายในการประชุมของกรรมการ และอนุกรรมการ และกําหนดคาใชจายในการประชุมราชการ

ศาลยุติธรรม และสํานักงานศาลยุติธรรม ใหเหมาะสม   

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๗ (๑) (๔)  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร

ราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. ๒๕๔๓  คณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม (ก.บ.ศ.) ออกระเบียบไว 

ดังตอไปนี้ 

  ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม วาดวย

คาใชจายในการประชุมราชการศาลยุติธรรม และสํานักงานศาลยุติธรรม พ.ศ. ๒๕๕๑” 

  ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันประกาศเปนตนไป 

  ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม วาดวยคาใชจายในการ

ประชุมของกรรมการและอนุกรรมการ พ.ศ. ๒๕๔๔  

 บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ หรือคําส่ังอื่นใดในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือ 

ซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
 

  ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 

0

๑“หัวหนาสวนราชการศาลยุติธรรม” หมายความวา ประธานศาลฎีกา ประธาน   

ศาลอุทธรณ ประธานศาลอุทธรณภาค ประธานศาลอุทธรณคดีชํานัญพิเศษ อธิบดีผูพิพากษา       

ศาลชั้นตน อธิบดีผูพิพากษาภาค และผูพิพากษาหัวหนาศาล 

 “เลขาธิการ”  หมายความวา  เลขาธิการสํานักงานศาลยุติธรรม 

 “การประชุม” หมายความวา  การประชุมที่จัดใหมีขึ้นเกี่ยวกับการปฏิบัติราชการ 

ตามภารกิจหรือตามนโยบายของศาลยุติธรรมและสํานักงานศาลยุติธรรม 

 “ผูเขารวมประชุม”  หมายความวา  ผูที่ไดรับเชิญใหเขารวมประชุม  หรือเขาชี้แจง

ตอที่ประชุม ทั้งนี้ ใหหมายความรวมถึงเจาหนาท่ีจัดประชุมดวย 

 “คาใชจายอื่น”  หมายความวา คาใชจายท่ีจําเปนและเกี่ยวของกับการจัดประชุม 

เชน คาเชาหองประชุม คาดอกไมตกแตงสถานท่ีประชุม เปนตน 

                                                 
๑
 แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๔   ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๕๙ 



๒ 

 

สํานักคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 

 ขอ ๕ การประชุมของคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม คณะกรรมการตุลาการ 

ศาลยุติธรรม คณะกรรมการขาราชการศาลยุติธรรม คณะอนุกรรมการตุลาการศาลยุติธรรมประจํา     

ชั้นศาล และคณะกรรมการวิทยาการศาลยุติธรรม ใหเบิกจายคาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม

ตามอัตราการจายในบัญชี ๑ ทายระเบียบนี้1๒ 

 กรณีจัดประชุมในสถานท่ีของเอกชน  ใหเบิกจายคาอาหาร คาอาหารวางและ

เครื่องดื่มเพ่ิมขึ้นอีกหนึ่งเทาจากอัตราการจายในบัญชี ๑ ทายระเบียบนี้ 

 2

๓ขอ ๖ การประชุมที่ประธานศาลฎีกาเปนประธานในที่ประชุม หรือมอบหมายให

ผูอื่นเปนประธานในที่ประชุมแทน  ใหเบิกจายคาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่มรวมทั้ง  

คาใชจายอื่นไดเทาท่ีจายจริง 

 ขอ ๗ การประชุมที่หัวหนาสวนราชการศาลยุติธรรมอื่นนอกจากประธานศาลฎีกา  

จัดใหมีขึ้นและเปนประธานในที่ประชุม หรือมอบหมายใหผู อ่ืนเปนประธานในท่ีประชุมแทน          

ใหเบิกจายคาอาหารวางและเครื่องดื่มตามอัตราการจายในบัญชี ๒ ทายระเบียบนี้  

 3

๔ขอ ๘ การประชุมท่ีเลขาธิการเปนประธานในท่ีประชุม หรือมอบหมายใหผูอ่ืน   

เปนประธานในที่ประชุมแทน  ใหเบิกจายคาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่มตามอัตราการจาย 

ในบัญชี ๑ ทายระเบียบนี้ 
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๕ขอ ๙ การประชุมของคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานซึ่งไดรับ

การแตงตั้งโดยคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม คณะกรรมการตุลาการศาลยุติธรรม คณะกรรมการ 

ขาราชการศาลยุติธรรม หรือตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม ระเบียบคณะกรรมการ

ตุลาการศาลยุติธรรม ระเบียบคณะกรรมการขาราชการศาลยุติธรรม หรือโดยประธานศาลฎีกา     

หรือเลขาธิการ และการประชุมแผนกคดีตาง ๆ ในทุกชั้นศาลท่ีจัดตั้งตามกฎหมาย  ใหเบิกจาย

คาอาหารวางและเครื่องดื่มตามอัตราการจายในบัญชี ๒ ทายระเบียบนี้ 

 ขอ ๑๐ การประชุมตามขอ ๖ ขอ ๗ และขอ ๘ ใหหัวหนาสวนราชการศาลยุติธรรม

หรือเลขาธิการเปนผูใชดุลพินิจพิจารณาจัดใหมีขึ้น ตามความจําเปน เหมาะสม ประหยัด และวงเงิน

งบประมาณที่ไดรับ 

 นอกจากกรณีตามขอ ๖ หากการประชุมตองมีคาใชจายอื่น ใหเลขาธิการเปนผูใช

ดุลพินิจพิจารณาอนุมัติใหเบิกจายคาใชจายอื่นไดเทาที่จายจริงตามความจําเปน เหมาะสม ประหยัด 

และวงเงินงบประมาณท่ีไดรับ 
                                                 
๒ แกไขเพ่ิมเตมิโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๓    ลงวันท่ี ๑ กรกฎาคม ๒๕๕๙ 
๓ แกไขเพ่ิมเตมิโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒    ลงวันท่ี ๑๐ กุมภาพันธ ๒๕๕๗ 

๔ แกไขเพ่ิมเตมิโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒    ลงวันท่ี ๑๐ กุมภาพันธ ๒๕๕๗ 

๕ แกไขเพ่ิมเตมิโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒    ลงวันท่ี ๑๐ กุมภาพันธ ๒๕๕๗ 



๓ 

 

สํานักคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 
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๖ขอ ๑๐/๑ การประชุมตามขอ ๗ และขอ ๙ หากมีความจําเปนตองประชุมคาบเกี่ยว

มื้ออาหาร และมีความจําเปนตองจัดอาหารใหแกผูเขารวมประชุม ใหเบิกจายคาอาหารไดตามอัตรา

การจายในบัญชี ๒ ทายระเบียบนี้ 

  ขอ ๑๑ การเบิกจายคาใชจายในการประชุม ใหใชหลักฐานดังตอไปนี้ 

 ๑๑.๑ สําเนาประกาศ คําส่ัง หรือระเบียบที่แตงตั้งคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ  

คณะทํางาน หรือหนังสือท่ีจัดใหมีการประชุม แลวแตกรณี 

 ๑๑.๒ หนังสือรับรองการจัดประชุมตามแบบทายระเบียบนี้ และ 

 ๑๑.๓ ใบเสร็จรับเงิน หากการจายเงินรายใดซึ่งตามลักษณะไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงิน

ได หรือใบเสร็จรับเงินมีรายการไมครบถวน ใหผูจายเงินทําใบรับรองการจายเงินไดตาม

ระเบียบ คณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมวาดวยการเงิน 

  ขอ ๑๒ การประชุมใดท่ีไดจัดอาหาร อาหารวางและเครื่องดื่มสําหรับผูเขารวม

ประชุมไวแลว  แตผูเขารวมประชุมบางคนไมสามารถเขารวมประชุมได  เนื่องจากมีเหตุจําเปน 

เจ็บปวย หรือมีราชการสําคัญเรงดวน เปนตน  ทําใหจํานวนเงินคาใชจายท่ีขอเบิกไมตรงกับจํานวน

บุคคลที่เขารวมประชุม  ใหหัวหนาสวนราชการศาลยุติธรรม หรือเลขาธิการ เปนผูใชดุลพินิจ

พิจารณาอนุมัติใหเบิกจายไดตามความจําเปน      

 ขอ ๑๓ หากการประชุมใดมีสิทธิเบิกคาใชจายเกี่ยวกับคาอาหาร คาอาหารวาง และ

เครื่องดื่มตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมอื่น ใหใชสิทธิเบิกตามระเบียบนั้น 

  ขอ ๑๔ ใหเลขาธิการรักษาการตามระเบียบนี้ 

   ประกาศ ณ  วันท่ี  ๑  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 (ลงชื่อ)         วิรัช  ล้ิมวิชัย 

 (นายวิรัช  ล้ิมวิชัย) 

 ประธานศาลฎีกา 

 ประธานกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 

    

    

 

                                                 
๖ เพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒    ลงวันท่ี ๑๐ กุมภาพันธ ๒๕๕๗ 



๔ 

 

สํานักคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 

 

อัตราการจายคาอาหาร  คาอาหารวางและเครื่องดื่มในการประชุมราชการ 
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๗บัญชี ๑ 

 

รายการ อัตรา 

คาอาหาร เทาที่จายจริง 

ไมเกนิวนัละ ๔๐๐ บาทตอคน 

คาอาหารวางและเครื่องดืม่ เทาที่จายจริง 

ไมเกนิคนละ ๘๐ บาทตอครึง่วัน 
 

 

7

๘บัญชี ๒ 
 

รายการ อัตรา 

คาอาหาร เทาที่จายจริง 

ไมเกนิมื้อละ ๒๐๐ บาทตอคน 

คาอาหารวางและเครื่องดืม่ เทาที่จายจริง 

ไมเกนิคนละ ๘๐ บาทตอครึง่วัน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
๗ แกไขโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒    ลงวันท่ี ๑๐ กุมภาพันธ ๒๕๕๗ 

๘ แกไขโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒    ลงวันท่ี ๑๐ กุมภาพันธ ๒๕๕๗ 



๕ 

 

สํานักคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 

 

หนังสือรับรองการจัดประชมุ 

             สวนราชการ............................................................... 

          วันท่ี............................................................................................. 

  ขาพเจา..................................................................................................................................................                                                

ตําแหนง...................................................................................... สงักัด.............................................................................. 

ขอรับรองวาไดมีการจัดประชุมราชการ   

 คณะกรรมการ ............................................................................................................................................................. 

  คณะอนุกรรมการ ..................................................................................................................................................... 

  อ่ืน ๆ ............................................................................................................................................................................ 

เรื่อง ...................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................ 

 

ครั้งท่ี.........../.................... วันท่ี....................................................... เวลา........................... ถึง ............................ น. 

ณ หองประชุม ....................................................................................................................................................................                                                      

ผูเขารวมประชุม ประกอบดวย 

 ๑. ผูท่ีไดรับเชิญใหเขารวมประชุม  ........... คน มา...........คน ไมมา ............ คน 

 ๒. ผูท่ีไดรับเชิญใหเขาชี้แจงตอท่ีประชุม  ........... คน มา...........คน ไมมา ............ คน 

 ๓. เจาหนาท่ีจัดประชุม ........... คน มา...........คน 

 รวม ........... คน       .............. คน        ................ คน 

 ท้ังนี้ ผูรับรองไดจัดใหมีหลักฐานการลงนามผูเขารวมประชุมเพ่ือใหตรวจสอบไดไวดวยแลว 

    

        ลงชื่อ ....................................................... ผูรับรอง 

                 (......................................................) 

        ตําแหนง ........................................................... 

       เจาหนาท่ีจัดประชุม 

 

 

 เจาหนาที่จัดประชุมซึ่งเปนผูรับรองตองดํารงตําแหนงไมต่ํากวาตําแหนงประเภททั่วไประดับชํานาญงาน หรือ

ตําแหนงประเภทวิชาการระดับชํานาญการ  


