
ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 

วาดวยคาใชจายในการประชุมราชการศาลยุตธิรรม และสํานักงานศาลยุติธรรม  

พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 

 โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมเกี่ยวกับ

คาใชจายในการประชุมของกรรมการ และอนุกรรมการ และกําหนดคาใชจายในการประชุมราชการ

ศาลยุติธรรม และสํานักงานศาลยุติธรรม ใหเหมาะสม   

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๗ (๑) (๔)  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร

ราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. ๒๕๔๓  คณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม (ก.บ.ศ.) ออกระเบียบไว 

ดังตอไปนี้ 

  ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม วาดวย

คาใชจายในการประชุมราชการศาลยุติธรรม และสํานักงานศาลยุติธรรม พ.ศ. ๒๕๕๑” 

  ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันประกาศเปนตนไป 

  ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม วาดวยคาใชจายในการ

ประชุมของกรรมการและอนุกรรมการ พ.ศ. ๒๕๔๔  

 บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ หรือคําส่ังอื่นใดในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือ 

ซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
 

  ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 

0

๑“หัวหนาสวนราชการศาลยุติธรรม” หมายความวา ประธานศาลฎีกา ประธาน   

ศาลอุทธรณ ประธานศาลอุทธรณภาค ประธานศาลอุทธรณคดีชํานัญพิเศษ อธิบดีผูพิพากษา       

ศาลชั้นตน อธิบดีผูพิพากษาภาค และผูพิพากษาหัวหนาศาล 

 “เลขาธิการ”  หมายความวา  เลขาธิการสํานักงานศาลยุติธรรม 

 “การประชุม” หมายความวา  การประชุมที่จัดใหมีขึ้นเกี่ยวกับการปฏิบัติราชการ 

ตามภารกิจหรือตามนโยบายของศาลยุติธรรมและสํานักงานศาลยุติธรรม 

 “ผูเขารวมประชุม”  หมายความวา  ผูที่ไดรับเชิญใหเขารวมประชุม  หรือเขาชี้แจง

ตอที่ประชุม ทั้งนี้ ใหหมายความรวมถึงเจาหนาท่ีจัดประชุมดวย 

 “คาใชจายอื่น”  หมายความวา คาใชจายท่ีจําเปนและเกี่ยวของกับการจัดประชุม 

เชน คาเชาหองประชุม คาดอกไมตกแตงสถานท่ีประชุม เปนตน 

                                                 
๑
 แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๔   ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๕๙ 



๒ 

 

สํานักคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 

 ขอ ๕ การประชุมของคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม คณะกรรมการตุลาการ 

ศาลยุติธรรม คณะกรรมการขาราชการศาลยุติธรรม คณะอนุกรรมการตุลาการศาลยุติธรรมประจํา     

ชั้นศาล และคณะกรรมการวิทยาการศาลยุติธรรม ใหเบิกจายคาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม

ตามอัตราการจายในบัญชี ๑ ทายระเบียบนี้1๒ 

 กรณีจัดประชุมในสถานท่ีของเอกชน  ใหเบิกจายคาอาหาร คาอาหารวางและ

เครื่องดื่มเพ่ิมขึ้นอีกหนึ่งเทาจากอัตราการจายในบัญชี ๑ ทายระเบียบนี้ 

 2

๓ขอ ๖ การประชุมที่ประธานศาลฎีกาเปนประธานในที่ประชุม หรือมอบหมายให

ผูอื่นเปนประธานในที่ประชุมแทน  ใหเบิกจายคาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่มรวมทั้ง  

คาใชจายอื่นไดเทาท่ีจายจริง 

 ขอ ๗ การประชุมที่หัวหนาสวนราชการศาลยุติธรรมอื่นนอกจากประธานศาลฎีกา  

จัดใหมีขึ้นและเปนประธานในที่ประชุม หรือมอบหมายใหผู อ่ืนเปนประธานในท่ีประชุมแทน          

ใหเบิกจายคาอาหารวางและเครื่องดื่มตามอัตราการจายในบัญชี ๒ ทายระเบียบนี้  

 3

๔ขอ ๘ การประชุมท่ีเลขาธิการเปนประธานในท่ีประชุม หรือมอบหมายใหผูอ่ืน   

เปนประธานในที่ประชุมแทน  ใหเบิกจายคาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่มตามอัตราการจาย 

ในบัญชี ๑ ทายระเบียบนี้ 

 4

๕ขอ ๙ การประชุมของคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานซึ่งไดรับ

การแตงตั้งโดยคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม คณะกรรมการตุลาการศาลยุติธรรม คณะกรรมการ 

ขาราชการศาลยุติธรรม หรือตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม ระเบียบคณะกรรมการ

ตุลาการศาลยุติธรรม ระเบียบคณะกรรมการขาราชการศาลยุติธรรม หรือโดยประธานศาลฎีกา     

หรือเลขาธิการ และการประชุมแผนกคดีตาง ๆ ในทุกชั้นศาลท่ีจัดตั้งตามกฎหมาย  ใหเบิกจาย

คาอาหารวางและเครื่องดื่มตามอัตราการจายในบัญชี ๒ ทายระเบียบนี้ 

 ขอ ๑๐ การประชุมตามขอ ๖ ขอ ๗ และขอ ๘ ใหหัวหนาสวนราชการศาลยุติธรรม

หรือเลขาธิการเปนผูใชดุลพินิจพิจารณาจัดใหมีขึ้น ตามความจําเปน เหมาะสม ประหยัด และวงเงิน

งบประมาณที่ไดรับ 

 นอกจากกรณีตามขอ ๖ หากการประชุมตองมีคาใชจายอื่น ใหเลขาธิการเปนผูใช

ดุลพินิจพิจารณาอนุมัติใหเบิกจายคาใชจายอื่นไดเทาที่จายจริงตามความจําเปน เหมาะสม ประหยัด 

และวงเงินงบประมาณท่ีไดรับ 
                                                 
๒ แกไขเพ่ิมเตมิโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๓    ลงวันท่ี ๑ กรกฎาคม ๒๕๕๙ 
๓ แกไขเพ่ิมเตมิโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒    ลงวันท่ี ๑๐ กุมภาพันธ ๒๕๕๗ 

๔ แกไขเพ่ิมเตมิโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒    ลงวันท่ี ๑๐ กุมภาพันธ ๒๕๕๗ 

๕ แกไขเพ่ิมเตมิโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒    ลงวันท่ี ๑๐ กุมภาพันธ ๒๕๕๗ 



๓ 

 

สํานักคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 
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๖ขอ ๑๐/๑ การประชุมตามขอ ๗ และขอ ๙ หากมีความจําเปนตองประชุมคาบเกี่ยว

มื้ออาหาร และมีความจําเปนตองจัดอาหารใหแกผูเขารวมประชุม ใหเบิกจายคาอาหารไดตามอัตรา

การจายในบัญชี ๒ ทายระเบียบนี้ 

  ขอ ๑๑ การเบิกจายคาใชจายในการประชุม ใหใชหลักฐานดังตอไปนี้ 

 ๑๑.๑ สําเนาประกาศ คําส่ัง หรือระเบียบที่แตงตั้งคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ  

คณะทํางาน หรือหนังสือท่ีจัดใหมีการประชุม แลวแตกรณี 

 ๑๑.๒ หนังสือรับรองการจัดประชุมตามแบบทายระเบียบนี้ และ 

 ๑๑.๓ ใบเสร็จรับเงิน หากการจายเงินรายใดซึ่งตามลักษณะไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงิน

ได หรือใบเสร็จรับเงินมีรายการไมครบถวน ใหผูจายเงินทําใบรับรองการจายเงินไดตาม

ระเบียบ คณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมวาดวยการเงิน 

  ขอ ๑๒ การประชุมใดท่ีไดจัดอาหาร อาหารวางและเครื่องดื่มสําหรับผูเขารวม

ประชุมไวแลว  แตผูเขารวมประชุมบางคนไมสามารถเขารวมประชุมได  เนื่องจากมีเหตุจําเปน 

เจ็บปวย หรือมีราชการสําคัญเรงดวน เปนตน  ทําใหจํานวนเงินคาใชจายท่ีขอเบิกไมตรงกับจํานวน

บุคคลที่เขารวมประชุม  ใหหัวหนาสวนราชการศาลยุติธรรม หรือเลขาธิการ เปนผูใชดุลพินิจ

พิจารณาอนุมัติใหเบิกจายไดตามความจําเปน      

 ขอ ๑๓ หากการประชุมใดมีสิทธิเบิกคาใชจายเกี่ยวกับคาอาหาร คาอาหารวาง และ

เครื่องดื่มตามระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมอื่น ใหใชสิทธิเบิกตามระเบียบนั้น 

  ขอ ๑๔ ใหเลขาธิการรักษาการตามระเบียบนี้ 

   ประกาศ ณ  วันท่ี  ๑  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 (ลงชื่อ)         วิรัช  ล้ิมวิชัย 

 (นายวิรัช  ล้ิมวิชัย) 

 ประธานศาลฎีกา 

 ประธานกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 

    

    

 

                                                 
๖ เพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒    ลงวันท่ี ๑๐ กุมภาพันธ ๒๕๕๗ 



๔ 

 

สํานักคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 

 

อัตราการจายคาอาหาร  คาอาหารวางและเครื่องดื่มในการประชุมราชการ 

 

6

๗บัญชี ๑ 

 

รายการ อัตรา 

คาอาหาร เทาที่จายจริง 

ไมเกนิวนัละ ๔๐๐ บาทตอคน 

คาอาหารวางและเครื่องดืม่ เทาที่จายจริง 

ไมเกนิคนละ ๘๐ บาทตอครึง่วัน 
 

 

7

๘บัญชี ๒ 
 

รายการ อัตรา 

คาอาหาร เทาที่จายจริง 

ไมเกนิมื้อละ ๒๐๐ บาทตอคน 

คาอาหารวางและเครื่องดืม่ เทาที่จายจริง 

ไมเกนิคนละ ๘๐ บาทตอครึง่วัน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
๗ แกไขโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒    ลงวันท่ี ๑๐ กุมภาพันธ ๒๕๕๗ 

๘ แกไขโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒    ลงวันท่ี ๑๐ กุมภาพันธ ๒๕๕๗ 



๕ 

 

สํานักคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 

 

หนังสือรับรองการจัดประชมุ 

             สวนราชการ............................................................... 

          วันท่ี............................................................................................. 

  ขาพเจา..................................................................................................................................................                                                

ตําแหนง...................................................................................... สงักัด.............................................................................. 

ขอรับรองวาไดมีการจัดประชุมราชการ   

 คณะกรรมการ ............................................................................................................................................................. 

  คณะอนุกรรมการ ..................................................................................................................................................... 

  อ่ืน ๆ ............................................................................................................................................................................ 

เรื่อง ...................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................ 

 

ครั้งท่ี.........../.................... วันท่ี....................................................... เวลา........................... ถึง ............................ น. 

ณ หองประชุม ....................................................................................................................................................................                                                      

ผูเขารวมประชุม ประกอบดวย 

 ๑. ผูท่ีไดรับเชิญใหเขารวมประชุม  ........... คน มา...........คน ไมมา ............ คน 

 ๒. ผูท่ีไดรับเชิญใหเขาชี้แจงตอท่ีประชุม  ........... คน มา...........คน ไมมา ............ คน 

 ๓. เจาหนาท่ีจัดประชุม ........... คน มา...........คน 

 รวม ........... คน       .............. คน        ................ คน 

 ท้ังนี้ ผูรับรองไดจัดใหมีหลักฐานการลงนามผูเขารวมประชุมเพ่ือใหตรวจสอบไดไวดวยแลว 

    

        ลงชื่อ ....................................................... ผูรับรอง 

                 (......................................................) 

        ตําแหนง ........................................................... 

       เจาหนาท่ีจัดประชุม 

 

 

 เจาหนาที่จัดประชุมซึ่งเปนผูรับรองตองดํารงตําแหนงไมต่ํากวาตําแหนงประเภททั่วไประดับชํานาญงาน หรือ

ตําแหนงประเภทวิชาการระดับชํานาญการ  


