
ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 

วาดวยเงินคารับรอง  

พ.ศ. ๒๕๕๕ 

 

 โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบวาดวยการจายเงินคารับรองในตําแหนง

ประธานศาลฎีกาและตําแหนงเลขาธิการสํานักงานศาลยุติธรรมใหเหมาะสมและกําหนดเงินคารับรอง

ของศาลยุติธรรมและสํานักงานศาลยุติธรรมเพ่ือใหรองรับกับภารกิจของหนวยงาน 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๗ (๑) (๔) แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร

ราชการศาลยุติธรรม พ.ศ. ๒๕๔๓ คณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม (ก.บ.ศ.) ออกระเบียบไว    

ดังตอไปนี้ 

 ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมวาดวยเงิน     

คารับรอง พ.ศ. ๒๕๕๕” 

 ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันที่ ๑ กุมภาพันธ ๒๕๕๕ เปนตนไป 

 ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรมวาดวยการจายเงินคารบัรอง

ในตําแหนงประธานศาลฎีกาและตําแหนงเลขาธิการสํานักงานศาลยุติธรรม พ.ศ. ๒๕๔๔ 

 บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ หรือคําส่ังอื่นใดท่ีกําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัด

หรือแยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 

 ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 

 “เลขาธิการ” หมายความวา เลขาธิการสํานักงานศาลยุติธรรม 

 “คารับรอง” หมายความวา คาเล้ียงรับรอง คาของขวัญ คาพิมพเอกสาร และ

คาใชจายอื่นซึ่งจําเปนตองจายเกี่ยวกับการรับรอง เพ่ือเกียรติแหงประธานศาลฎีกา รองประธาน   

ศาลฎีกา ประธานศาลอุทธรณ และเลขาธิการ  หรือเพ่ือประโยชนในการปฏิบัติภารกิจของศาลยุติธรรม

และสํานักงานศาลยุติธรรม 

 “คารับรองชาวตางประเทศ” หมายความวา คาเล้ียงรับรอง คาท่ีพัก คายานพาหนะ 

คาจัดการแสดงหรือคาเขาชมการแสดงเพ่ือเผยแพรศิลปวัฒนธรรมไทย คาของขวัญ คาพิมพเอกสาร 

และคาใชจายอื่นที่เกี่ยวกับการรับรองชาวตางประเทศ  

 “คาเล้ียงรับรอง” หมายความวา คาอาหาร คาเครื่องดื่ม รวมท้ังคาเครื่องใชในการ

เล้ียงรับรอง คาสถานท่ี คาบริการ และคาภาษี 



๒ 

 

สํานักคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม ๒ 

0

๑“ศาลยุติธรรม” หมายความวา ศาลฎีกา ศาลอุทธรณ ศาลอุทธรณภาค ศาลอุทธรณ 

คดีชํานัญพิเศษ ศาลชั้นตน และใหหมายรวมถึงสํานักงานอธิบดีผูพิพากษาภาคดวย 

 "เจาหนาที่" หมายความวา ขาราชการฝายตุลาการศาลยุติธรรม ลูกจาง พนักงาน

ราชการศาลยุติธรรม และบุคคลอื่นท่ีไดรับมอบหมายเปนหนังสือใหปฏิบัติหนาท่ีเกี่ยวกับการรับรอง 

 ขอ ๕ คารับรองของประธานศาลฎีกา รองประธานศาลฎีกา และประธานศาลอุทธรณ  

ใหจายไดเทาที่จายจริง โดยอนุมัติของประธานศาลฎีกา ผูที่ประธานศาลฎีกามอบหมาย หรือประธาน

ศาลอุทธรณ  แลวแตกรณี 

 ขอ ๖ คารับรองของเลขาธิการ ใหจายไดเทาท่ีจายจริง ครั้งหนึ่งไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 

โดยอนุมัติของเลขาธิการ 

1

๒ขอ ๗ คารับรองของศาลยุติธรรม ใหจายไดตามความจําเปน เหมาะสม และเทาท่ี 

จายจริง ครั้งหนึ่งไมเกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท โดยอนุมัติของผูที่ประธานศาลฎีกามอบหมาย ประธาน  

ศาลอุทธรณ ประธานศาลอุทธรณภาค ประธานศาลอุทธรณคดีชํานัญพิเศษ อธิบดีผูพิพากษาศาลชั้นตน 

หรืออธิบดีผูพิพากษาภาค แลวแตกรณี สําหรับศาลจังหวัด ศาลแขวงและศาลเยาวชนและครอบครัว

จังหวัดท่ีตั้งอยูในเขตอํานาจของอธิบดีผูพิพากษาภาค ใหขออนุมัติตออธิบดีผูพิพากษาภาค ภายใน

วงเงินงบประมาณที่สํานักงานอธิบดีผูพิพากษาภาคไดรับ 

 ขอ ๘ คารับรองของสํานกังานศาลยุติธรรม ใหจายไดตามความจําเปน เหมาะสม และ

เทาที่จายจริง ครั้งหนึ่งไมเกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท โดยอนุมัติของเลขาธิการ 

 ขอ ๙ คารับรองชาวตางประเทศในกรณีตอไปนี้ ใหเบิกจายไดตามความจําเปน

เหมาะสม และเทาที่จายจริง 

 (๑) ประธานศาลฎีกา เปนเจาภาพ 

 (๒) รองประธานศาลฎีกา เปนเจาภาพ 

 (๓) ประธานศาลอุทธรณ เปนเจาภาพ 

 (๔) แขกของศาลยุติธรรมซึ่งประธานศาลฎีกามอบหมายใหศาลยุติธรรมเปนผูรับรอง 

 (๕) แขกของสํานักงานศาลยุติธรรม โดยเลขาธิการเปนผูเชิญและมีกําหนดระยะเวลา

แนนอน 

 (๖) บุคคลหรือคณะบุคคลที่เดินทางมาประเทศไทยเพ่ือเตรียมการ หรือประชุมหารือ 

พิจารณาใหความชวยเหลือ ติดตามความกาวหนาในการใหความชวยเหลือ  ใหคําแนะนําบรรยาย    

ในดานตาง ๆ อันเปนประโยชนในการปฏิบัติราชการ หรือดูงานโดยความเห็นชอบของสํานักงาน   

ศาลยุติธรรม  

                                         
๑ แกไขเพ่ิมเตมิโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒  ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๕๙ 
๒ แกไขเพ่ิมเตมิโดยระเบียบฯ ฉบับท่ี ๒  ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๕๙ 



๓ 

 

สํานักคณะกรรมการบริหารศาลยุติธรรม ๓ 

 (๗) บุคคลหรือคณะบุคคลที่เดินทางมาประเทศไทยตามโครงการแลกเปล่ียนหรือตาม

ขอตกลงกับสํานักงานศาลยุติธรรม 

 (๘) ประธานศาลฎีกา ผูแทนประธานศาลฎีกา หรือเลขาธิการ เดินทางไปราชการ

ตางประเทศและจําเปนตองเล้ียงตอบแทนชาวตางประเทศ 

 คารับรองตาม (๑) (๒) และ (๔) ใหจายโดยอนุมัติของประธานศาลฎีกา หรือผูที่

ประธานศาลฎีกามอบหมาย คารับรองตาม (๓) ใหจายโดยอนุมัติของประธานศาลอุทธรณ คารับรอง

ตาม (๕) (๖) (๗) ใหจายโดยอนุมัติของเลขาธิการ สวนคารับรองตาม (๘) ใหจายโดยอนุมัติของ

ประธานศาลฎีกา หรือเลขาธิการ แลวแตกรณี 

 ขอ ๑๐ คารับรองและคารับรองชาวตางประเทศ ใหเบิกจายไดภายในวงเงินงบประมาณ    

ที่ไดรับ  

 ขอ ๑๑ ผูเขารวมในการเล้ียงรับรอง ใหเชิญเฉพาะผูที่เกี่ยวของเทาที่จําเปนและ 

เหมาะสม 

 ขอ ๑๒ การเบิกคาใชจายในการเดินทางของเจาหนาที่ ใหเบิกจายตามหลักเกณฑและ

อัตราคาใชจายในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายหรือระเบียบวาดวยการนั้น เวนแต 

 (๑) เจาหนาที่ซึ่งจําเปนตองเขารวมในการเล้ียงรับรอง  ใหเบิกจายคาเล้ียงรับรองตาม

ระเบียบนี้ได 

 (๒) เจาหนาที่ตาม (๑) ที่มีสิทธิเบิกเบี้ยเล้ียงเดินทาง ใหปฏิบัติดังนี้ 

 (ก) ในกรณีที่เขารวมในการเล้ียงรับรองครบทุกมื้อ ใหงดเบิกเบี้ยเล้ียงเดินทาง 

ของวันนั้น 

 (ข) ในกรณีที่เขารวมในการเล้ียงรับรอง ๒ มื้อ ใหเบิกจายไดไมเกินหนึ่งในสาม 

ของอัตราเบี้ยเล้ียงเดินทาง และในกรณีที่เขารวมในการเล้ียงรับรอง ๑ มื้อ ใหเบิกจายไดไมเกิน     

สองในสามของอัตราเบี้ยเล้ียงเดินทางของวันนั้น 

 ขอ ๑๓ วิธีการเบิกจาย หลักฐานและเอกสารการเบิกจายคารับรอง ใหปฏิบัติตาม 

ระเบียบ ก.บ.ศ. เกี่ยวกับการเงิน 

 ขอ ๑๔ ใหเลขาธิการรักษาการตามระเบียบนี้ 

 

  ประกาศ ณ วนัท่ี ๒๐ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๕ 

    

                                           (ลงชื่อ)       ไพโรจน  วายุภาพ 

 (นายไพโรจน  วายุภาพ) 

 ประธานศาลฎีกา 

 ประธานกรรมการบริหารศาลยุติธรรม 


